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東京都インディアカ協会
保護方針

東京都インディアカ協会では、個人の情報の取得、利用、管理に関して、個人情報保護法を順守し、  
適切な運用を行う。プライバシーポリシーは、別紙のとおり、上部団体である一般社団法人日本イ
ンディアカ協会が定めた「個人情報保護方針」(令和 4 年 9 月 8 日制定)に準拠するものとし、  
「8.個人情報取り扱い窓口」の項目内容を以下とおり読み替えを行う。

東京都インディアカ協会
〒193-0832 東京都八王子市散田町 2-37-2

       特定非営利法人八王子市レクリエーション協会事務所内
責任者 会長 石井不士男
個人情報苦情・相談窓口 事務局 長田正美

また、以下の項目については、具体的な要領に落とし込み、本方針の適切な運用、管理に努める。
  １．個人情報記載文書の取扱要領
  ２．日本インディアカ協会会員情報の取扱要領（添付別紙）
  ３．SNS Instagram の運用要領（添付別紙）
なお、本方針(関連文書を含む)は、当協会の役員および理事に最新版文書を配付し、登録団体傘下
の会員等に必要に応じて情報開示を行うものとする。

個人情報記載文書の取扱要領
１．目的

ホームページのようなオープンな環境下と異なり、クローズな状況下で利用者と取扱管理者と
の間でのアナログ的な個人情報の取扱いを規定する必要性があることから、その基準と運用方
法を明確にして、関連法規を的確に順守することを目的とする。

２．管理対象となる個人情報掲載文書
   本要領の管理対象となる個人情報掲載書類は、次のとおりである。
    １）日本インディアカ協会会員名簿(東京都インディアカ協会作成版)
    ２）日本インディアカ協会会員・審判員 登録更新申請書(東京都インディアカ協会経由)
    ３）日本インディアカ協会新規入会申込書(東京都インディアカ協会経由)
    ４）東京都インディアカ協会新規入会・更新申請書
    ５）東京都インディアカ協会年度区市協会・連盟等組織運営報告書
    ６）東京都インディアカ協会年度団体・連盟・クラブ登録申請書
    ７）東京都インディアカ協会年度総会資料
    ８）東京都インディアカ協会大会等イベント参加申込書
    ９）さざんかねっと(杉並区集会施設)利用者登録申請者名簿
    10）会員登録申請書(団体会員・クラブ会員)

  11）その他



３．取扱い基準と運用方法
    １）個人情報提供者に対して管理対象書類の利用目的を明確にし、目的外での利用をしない

ことを告知するとともに適切な方法での保管・保存を行う。
２）当該文書の保管・保存期間と方法は、別途個別に定めるものとし、所定の期間終了後の

廃棄の際、紙媒体は引き裂き、データ媒体は完全消去とする。
    ３）当該文書を複数名で共用利用する場合には、個人情報の漏洩を防止すべく、次の方法で

取り扱うものとする。
       ①手渡し、信書（郵送）
       ②メール添付文書等の暗号化
       ③個人情報を特定しにくい内容への書き替え

４．大会等イベント参加申込書の提出時、その利便性を鑑み、やむなく FAX 送信を行う場合には、
発信者の自己責任のもとで対応する。

５．個人情報取扱いの運用において不具合が生じた場合、速やかに担当窓口に報告し、責任者等の
指示を仰ぐものとする。

付 則
１．この方針の実施について必要な細則は、理事会で別に定める。
２．この方針の変更は、理事会の承認を必要とする。
３．この方針は、2023 年 11 月 27 日より施行する。
４．この方針の改定履歴は、次のとおりとする。
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    ＜改定内容＞

１．責任者の変更
２．個人情報掲載書類の追加


